BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC DPdc lap-Tu do-Hanh phic
KINH TE QUOC DAN

Ha Ngi, ngay A5 thang 7 ndm 2020
S6: /LMG /KH-PHKTQD
Vvé viéc tong két nam hoc 2019-2020

KE HOACH
Tong két danh gia, phin loai céng chire, vién chire, ngudi lao dong
va xét thi dua, khen thwéng nim hoc 2019-2020

Cin ctr ké hoach nam hoc 2019-2020, Nha trudong dé nghi trudng céc don vi
t6 chire thuc hién tét ké hoach téng két ndm hoc theo cac nodi dung sau:

A.MUC PiCH, Y NGHiA:

- Tong két, danh gia day du nhitng két qua da dat duoc va nhiing viéc chua
lam dugc ctia don vi trong nim hoc 2019-2020; trén co s& d6 xay dung phuong
huéng nam hoc 2020-2021;

- Dénh gia két qua thuc hién nhiém vu cta cén bg, vién chitc va ngudi lao
dong trong toan tru’cmg nham xét thi dua, khen thudéng cho céc cd nhan; ton vinh
nhing ¢4 nhan tiéu biéu cé thanh tich xuét sic dong gbp cho su phat trién cta dat
nudce, cua nganh gido duc, ctiia nha trudmg va don vi trong nam hoc 2019-2020.

B. TO CHUC THU'C HIEN

Cén cr vao chu truong clia Pang, chinh sach phép luat ctia Nha nudc; dac
biét la cac chinh sich lién quan dén hoat dong gidao duc va dao tao; Can cir vao
nhiém vu Nha trudng giao va don vi chii dong dé xuat; Cin ci trach nhiém ctia moi
ca nhdn va don vi trong viéc thuc hién cac chu truong, Nghl quyét caa Dang uy,
Ban Giam hiéu, Cong doan trudng, dé nghi cac don vi td chirc Hoi nghi Téng két
nam hoc va bio cao két qua céc hoat ddng cua don vi theo céc ndi dung sau:

L. TINH HINH CHUNG CUA PON VI:

- Tong s6 can bo, vién chi, nguoi lao dong ctia don vi: trong bién ché, lao
dong hop dong khéng xéc dinh thoi han va c6 xéc dinh thoi han (danh sach giri kém
theo bao cédo);

- Nhiing diéu chinh vé nhiém vu ctia don vi (néu co);

- Nhiing thay d6i vé nhan su (néu ca s6 lugng va tén ngudi cu thé);

- Nhitng thuén loi va kho khan.

II. KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CHUYEN MON:

1. P6i véi cac don vi true tiép tham gia cong tac giang day, quén ly sinh
vién, hgc vién:

Céc don vi truc tiép tham gia cong tac giang day tong hop sb liéu tir bao cao
chi tiét cia cc bd mén tryc thude theo ndi dung dudi day:




a. Cong tdc giang day:

o Téng hop khéi luong giang day (ké khai tong hop sé gid dimg 16p, hudéng
dan de tai, luan vén‘ tot nghiép cho cac hé dao tao: chinh quy, vua lam vira hoc, sau
dai hoc va cac hé boi dudng khac...).

- S0 gid giang (da quy dbi) binh quén ctia mdi b mén;

- Panh gi4 chét luong giang day:

+ Noi dung chuyén mén;

+ Phuong phap su pham;

+ Thuc hién quy ché giang day, thi, kiém tra, huéng dan sinh vién thuc tap
t6t nghiép, viét chuyén dé, luan vian... nhitng viéc thuc hién tdt, nhitng diém chua
1am dugc hodc lam chua t6t (néu r& ly do).

b. Céng tdc nghién ciru khoa hoc va viét gido trinh, sdch tham khdo, sich chuyén
khao:

+ Danh muc dé tai cap Nha nudce, By, co sd, dé tai hop dong truc tiép voi
bén ngoai do don vi chu tri hoidc ¢é can b6 tham gia nghién ctru d3 hoan thanh hoac
dang tiép tuc trién khai nghién ctru trong ndm hoc, ma dé tai, thoi gian giao dé tai,
thoi gian nghiém thu, xép loai (néu rd tién dé thuc hién).

* Danh myc bai dugc ding béo, ky yéu héi théo ctia mdi c4 nhan thude don vi da
tham gia.

+ Danh muc céc gido trinh, sach tham khéo, chuyén khao don vi d3 trién khai
bién soan lai, bién soan méi (néu rd tién do thuc hién).

c. Cong tdac quan ly sinh vién, hoc vién: Panh gia chét luong phuc vu quan ly
sinh vién, hoc vién trén cidc mang cong viée duoc giao.

2. Poi v6i cac don vi quan ly, phuc vu:

Céc don vi khéong truc tiép lam cong téc giang day can cir chitc ning nhiém
vu, muc tiéu, ké hoach céng tdc nim hoc 2019-2020 cia don vi va nhing két qua
da dat dugc dé 14ap béo c4o.

Trong phan danh gia chat lugng cong tac luu y dén tinh thin thai do phuc vy,
chép hanh ky luét lao dong, nhitng uu diém can phat huy va nhitng khuyét diém can
khic phuc.

Danh gia su phéi hop cong tac gilta cac by phan, cédc thanh vién trong don vi
va gilra cc don vi trong trudng...

3. Poi véi cac vién, trung tim tryc thude truomg va cic trung tim truc
thugc vién, khoa c6 hoat dong lién két dao tao bdi dudng va hoat dong tw van cé
ngudn thu:

Ngoai nhing ndi dung tong két nhu ddi voi cac don vi truc tiép tham gia
cong tac giang day va cac don vi quan ly, phuc vu, can bdo cdo cu thé két qua dao
tao, boi dudng, nghién ciru khoa hoc, tu van ma don vi 1a diu méi td chtre; str dung




cac ngudn luc tai chinh, vat chit dwoc nha truong giao, phan dong gdp cho nha
truong, ....

L PANH GIA VIEC THUC HIEN CAC MAT CONG TAC KHAC:

1. Kiém diém viéc thuc hién chu truong chinh sach cia Pang va Nha nudc,
cia Thanh phé Ha Noi, cua By Gido duc va Pao tao cting nhu ciac quy dinh hién
hanh ctia Nha truong;

2. Tham gia céc hoat dong phong trao: vin hoa, vin nghé, thé thao, tir thién
do don vi va Nha truong t8 chirc;

3. Su phoi hop céng tic gitta Pang, Chinh quyén, Cong doan, Poan Thanh
nién trong don vi;

4, Cong tac boi dudng chuyén mén, chinh tri cho ddi ngii can bo, vién chirc,
nguoi lao dong; cham séc doi song vét chat va tinh than ddi véi cc thanh vien trong
don vi. Ngoai ra, can chu ¥ quan tdm dén viéc can bo, vién chure, ngudi lao dong
thugc don vi trong viée gido duc con em chip hanh tét chu truong, chinh sach phap
luét ciia Pang, Nha nudc;

5. Cong tac xay dung, duy tri va cdp nhéat trang website cap 2;

6. Cong tac dot xudt khéc (néu cd).

IV. DU KIEN CONG TAC NAM HOQC 2020-2021 CUNG NHUNG
BIEN PHAP TO CHU'C THUC HIEN:

Can clr vao chirc nang, nhiém vu; can ctr vao dic diém tinh hinh va céc
chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét Dang bd truong, cac don vi chi dong
xdy dung phuong hudng, nhiém vu va du kién khéi lugng cong tac; dé ra bién phap
thuc hién cho ndm hoc 2020-2021.

V.NHUNG PE NGHI VOI TRUONG:

- Dé nghij v6i nha truomg v& nhimg diéu kién, phuong tién lam viéc va nhan
su dé hoan thanh va nang cao chat lugng cong tac cua don vi.

- Nhitng kién nghi ¢6 lién quan t6i hoat dong chung ctia truong, can néu rd
huéng stra doi va céc giai phap thuc hién.

B. PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO
PONG VA XET CAC DANH HIEU THI PUA, KHEN THUONG:

I. Cung cap théng tin:

Co s6 danh gia, phan loai cong chire, vién chic, nguoi lao dong va xét cac
danh hiéu thi dua khen thuéng nam hoc 2019-2020 dugc quy dinh cu thé trong
quyét dinh s6 1028/QD-DHKTQD ngay 29 thang 11 ndm 2018 kém theo Quy ché
danh gid, phan loai don vi tryc thugc Truong, vién chirc, nguoi lao dong cua truong
Pai hoc Kinh t& Quéc dan dé nghi cdc don vi sau day giri cac thong tin téng hop
tinh hinh vi pham quy ché, ky luat lao dong va thuc hién nhiém vu cua nha truong
vé cac don vi tree thude truomg va To thw ky (@6ng chi Nguyén Trung Thanh



— Phong T6 chire cin bd hoiic dong chi Nguyén Hoai Thu — Phong Tong hop)
trude ngay 20/7/2020, danh sach cac don vi cung cép théng tin:

1. Vién Dao tao Sau dai hoc: Danh sich cén b0, vién chirc 1am luan vin, luan an
khéng dam bao tién do.

2. Phong Quan ly Khoa hoc: Danh sach ¢4 nhan qua han dé tai nghién ctru khoa
hoc; Danh séch x4c nhan gio nghién ctu khoa hoc ciia CBVC trong nam hoc.

3. Phong Quin ly Pao tao: Danh sich c4 nhan khéng hoan thanh céng tac gido
trinh, hoc liéu: Danh sach cac don vi ¢ap nhat diém lén hé théng quan ly dao tao cham.

4. Phong T6 chire Can bd: Danh sich c4 nhan sinh con thit ba tré 1én; Danh
sach ca nhén nghi tir 40 ngay lam viéc/nim trd 1én (trtr truong hop nghi thai san); Danh
sach ca nhén bj cac hinh thic ky luat,

S. Phong Thanh tra Phap ché: Danh sich c4 nhan khong chdp hanh gior gide
lam viéc; Danh séch cén b, giang vién vi pham quy dinh vé viét chuyén dé, luan van,
ludn 4n; Danh séch cdc don vi, c4 nhan vi pham trong cong téc giang day.

6. Phong Khio thi va Pam bio chit lwgng gido duc: Danh sach c4 nhan ndp
két qua diém hoc phan cham, danh sich c4 nhan khéng ding Turnitin phuc vy chém tai
tap 16n (néu c6) va huéng dan chuyén d& thuc tap, ludn vin thac si, ludn an tién si va
nghién ciru, cung cép két qua danh gid clia ngudi hoc ddi voi glang vién.

7. Phong Truyén thong: Cung cap két qua dénh gia trang WEB cép 2 cua céc
don vi.

8. Phong Tong hop: Danh séch céc c4 nhan vi pham ché d6 hop; Danh sach céc
don vi cham ndp béo cdo.

IL. Cac don vi true thuge truong t6 chire thue hién:

Cén ctr vao “Hudng dan danh gi4, phan loai cong chire, vién chirc, ngudi lao
dong va Huéng dan xét cac danh hi¢u thi dua khen thuéng nim hoc 2019-2020”,
tap thé don vj t§ chirc dénh gi4 cong chire, vién chir, ngudi lao dong binh xét cac
danh hiéu thi dua khen thuéng dé nghj Héi dong Thi dua khen thuéng Truong xét,
cong nhan.

pé nghi Trudng cac don vi to chirc Hai nghi tong két nam hoc hoan thién hd
so danh gid, phan loai cong chiic, vién chitc, ngudi lao dong va hd so dé nghi danh
hiéu thi dua, hinh thic khen thudng gui vé cdc don vi true thude truwong va To
thw ky (dong chi Nguyén Trung Thanh — Phong T6 chire c4n bd hoic dong chi
Nguyén Hoai Thu — Phong T(x)ng hop) trude ngay 30/7/2020.

C. TIEN PQ THU'C HIEN:

- Ngay 15/7/2020: Gtri Ké hoach t6 chire tong két nam hoc 2019-2020 dén
cac don vi trong toan trudng.

- Tir 15/7/2020 — 20/7/2020: Cac don vj chirc ning cung cAp théng tin theo
muc 1 phan B dén cdc don vi trong toan trudng va Hoi dong thi dua khen thudng
Trudng; cac don vi truc thuge trudng théng béo ké hoach tong két va giri mau ké



khai dé CBVC tu béo cdo danh gid va bdo cdo thanh tich d& nghj danh hiéu thi dua
khen thuéng (theo mau).

- Tir 20/7/2020 — 30/7/2020: Céc don vi t6 chirc hop tong két, danh gia phan
loai CBVC va xét cic danh higu thi dua khen thudng nam hoc 2019-2020; hoan
thién ho so ndp T thu ky.

- Tir 20/7/2020 - 30/7/2020: Phong Truyén thong kiém tra va giri bao céo vé
T6 thu ky tinh hinh thuc hién trang web cap 2 cua céc don vi.

- Tir 30/7/2020 — 10/8/2020: T thu ky tham dinh ho so cta cac don Vi.

- Tir 10/8/2020 — 18/8/2020: Hoi dong Khoa hoc séng kién hop xét sang
kién.

- Tir 19/8/2020 — 29/8/2020: Hop Hoi dong dénh gia, phan loai CBVC.

- Tir 30/8/2020 — 15/9/2020: Hop Hoi dong Thi dua, khen thudng Truong.

Truorng cac don vi tryc thude truong chiu trach nhiém t6 chire thuc hién theo
dung yéu cau, noi dung va thoi gian quy dinh cla vin ban nay.

Noi nhW
- Ban Giarh hiéu (Dé chi dao);

- Cdc don vi thudce truong;
- Luu P.TH, P.TCCB.

PGS.TS. Pham Hong Chwong

Luu y: Cdc don vi t6 chirc tdng két, hop ddnh gid, phan logi cong chirc, vién chite, nguoi lao dong va xét danh
hiéu thi dua theo “Hudng dén ddnh gid cong chire, vién chike, nguoi lao dong nam hoc 2019-2020" va “Hudng
dan xét cdc danh hiéu thi dua, khen thuemg nam hoc 2020-2021" giri kém theo.



